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№490

О внесении изменений в распоряжение руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.03.2012 №165 (ред. от 22.05.2012) 
«Об утверждении Положения 
об обеспечении доступа к информации 
о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

Руководствуясь статьёй 55 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:

1. Внести в распоряжение руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.03.2012 №165 (ред. от 22.05.2012) «Об утверждении Положения об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (далее – распоряжение) следующие изменения:

1. По тексту распоряжения и приложений к нему слова «заместитель руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» по социальным вопросам» в соответствующем падеже заменить на слова «заместитель руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» по общим вопросам» в соответствующем падеже;

2. Приложение №2 к распоряжению изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Руководитель администрации





А.Ю. Калинин

Приложение 

к распоряжению руководителя администрации Эжвинского 
района муниципального 
образования городского 
округа «Сыктывкар»

от 21.09.2012 №490

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», подлежащей размещению на официальном сайте администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар»

	Вид сведений
	Ответственные за обеспечение доступа к информации
	Срок обновления информации

	1.Общая информация об администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», в т.ч. наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб
	Отдел по организационной работе

Контрольно-правовой отдел 
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2. Сведения о полномочиях администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», задачах и функциях его структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Контрольно-правовой отдел
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3. Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовый и электронный адреса, номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений
	Отдел по организационной работе

Отдел по экономическим вопросам и предпринимательству Отдел районного хозяйства
	Поддерживается в актуальном состоянии

	4. Сведения о руководителе администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», руководителях структурных подразделений администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и руководителях подведомственных учреждений (фамилии, имена, отчества, иные сведения)
	Отдел по организационной работе

Отдел по экономическим вопросам и предпринимательству

Отдел районного хозяйства
	Поддерживается в актуальном состоянии

	5. Перечни информационных систем, данные по обращениям граждан, реестры распоряжений руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», реестр нормативных правовых актов администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», находящихся в ведении администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
	Контрольно-правовой отдел
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6. Информация о нормотворческой деятельности администрации  Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», в т.ч.:
	
	

	6.1. Муниципальные нормативные правовые акты, изданные администрацией  Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судами недействительными, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Контрольно-правовой отдел 
	В течение 5 дней со дня принятия



	6.2. Тексты проектов решений Совета МО ГО «Сыктывкар», внесенных руководителем администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
	Контрольно-правовой отдел Структурное подразделение, разработавшее проект
	Не позднее 3 дней после регистрации документов в Совете МО ГО «Сыктывкар»

	6.3.  Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Отдел по экономическим вопросам и предпринимательству
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.4. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Руководители структурных подразделений
	В течение 5 дней со дня принятия



	6.5. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» к рассмотрению в соответствии с законами и иными муниципальными правовыми актами
	Руководители структурных подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.6. Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Контрольно-правовой отдел
	Поддерживается в актуальном состоянии

	7. Информация об участии администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» в целевых и иных программах, в международном сотрудничестве, включая официальные тексты международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
	Отдел по организационной работе

Руководители структурных подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии. Анонсы официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) – в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) – в течение суток после окончания мероприятий, но не позднее, чем на следующий день после окончания мероприятия

	8. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» до сведений граждан и организаций в соответствии с законодательством
	Отдел районного хозяйства
	Поддерживается в актуальном состоянии

	9. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», а также о результатах проверок, проведенных в администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и подведомственных учреждений
	Руководители структурных подразделений
	По мере появления информации

	10. Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и его заместителей
	Отдел по организационной работе 
	В течение суток с момента официального выступления или заявления, но не позднее, чем на следующий день после официального выступления или заявления

	11. Статистическую информацию о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», в т.ч.: 
	
	

	11.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
	Руководители структурных подразделений
	Каждое полугодие 

	11.2. Сведения об использовании администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», подведомственными учреждениями выделяемых бюджетных средств
	Отдел финансов и бухгалтерского учета 
	Ежеквартально 

	11.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Руководители структурных подразделений
	Ежеквартально 

	12. Информация о кадровом обеспечении администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», в т.ч.:
	
	

	12.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Контрольно-правовой отдел
	Поддерживается в актуальном состоянии

	12.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
	Контрольно-правовой отдел
	В течении 5 рабочих дней со дня образования вакансий

	12.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Контрольно-правовой отдел
	В течении 5 рабочих дней со дня образования вакансий

	12.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Сектор по правовой и кадровой работе
	В течении 5 рабочих дней со дня утверждения условия конкурса – не позднее 5 рабочих дней до дня проведения конкурса. Результаты конкурса – не позднее 3 рабочих дней после подведения итогов конкурса

	12.5. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
	Сектор по правовой и 
кадровой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии

	13. Информация о работе администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, в т.ч.:
	Отдел по работе с документами
	

	13.1. порядок и время приема граждан (физических  лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления,  порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Руководители структурных подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	13.2. фамилия, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены  организация приема лиц, указанных в подпункте 13.1. настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Руководители структурных подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии


