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№337
Об утверждении Административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги по заключению 
договора на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции на земельном 
участке, здании или ином недвижимом 
имуществе, находящемся 
в муниципальной собственности
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в целях организации предоставления администрацией Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, руководствуясь статьёй 55 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:

1.
Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности согласно приложению 
к настоящему распоряжению.
2.
Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

3.
Опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации, разместить в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Коми», на официальном сайте администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», в справочно-правовой системе КонсультантПлюс.

4.
Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Руководитель администрации


       

                 А.Ю. Калинин

УТВЕРЖДЁН

распоряжением руководителя администрации Эжвинского

района МО ГО «Сыктывкар»

от 29.06.2012 №337
(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по заключению договора на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности
 

1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет состав, сроки и последовательность выполнения администрацией Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (далее – администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар») административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также требования к порядку их выполнения, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» с заявителями, с органами государственной власти и иными органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении  муниципальной услуги.

1.2.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

физические лица - граждане Российской Федерации, проживающие на территории России и за границей, а также иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или Федеральным законом;

юридические лица и индивидуальные предприниматели.

От имени заявителей могут выступать  лица, имеющие право в соответствии с законодательством РФ, либо в силу наделения их заявителем, в порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими  органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.
Информация о месте нахождения, графике работы администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  справочных телефонах, почтовом адресе, адресе электронной почты и официального Интернет-сайта приводятся в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

В случае изменения режима работы администрации Эжвинского района 
МО ГО «Сыктывкар», или структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу,  может быть установлен иной режим приема граждан.    

1.3.2.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о регистрации поступившего письменного обращения предоставляется:  

1)
непосредственно в администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»;

2)
с использованием средств телефонной и факсимильной связи;

3)
посредством электронной почты: ezhva@syktyvkar.komi.com, oprdok@gmail.com;

1.3.3.
Информирование  по вопросам  предоставления муниципальной услуги  может быть устным или письменным в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц. 

В устной форме информирование заявителя осуществляется в структурном подразделении администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», ответственном за предоставление муниципальной услуги, по телефону или при личном обращении в дни приема граждан по личным вопросам. 

Письменные обращения заявителей направляются в адрес администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» по почте или по электронной почте. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц является:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации об административных процедурах.

1.3.4.
Должностное лицо должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

По телефону предоставляется исчерпывающая информация по вопросам:

о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

наличия запрашиваемых архивных документов;

организации исполнения запроса;

о сроке исполнения запроса;

о причинах возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Время информирования заявителя по телефону не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное  лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить заявителю обратиться в письменном виде, либо назначить другое, удобное для заявителя время, для получения устной информации.

При обращении заявителя в структурное подразделение администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», ответственное за предоставление муниципальной услуги, продолжительность приема  у должностного лица не более 20 минут.

Информация в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. 
На поставленные вопросы ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

По итогам рассмотрения письменного обращения в адрес заявителя направляется исчерпывающий письменный ответ на поставленные вопросы 
по почте или по электронной почте (при наличии электронного адреса). 

Ответ направляется в течение 15 дней со дня регистрации запроса 
в структурном подразделении администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», ответственном за предоставление муниципальной услуги.

1.3.5.
На информационном стенде и (или) в сети Интернет на официальном сайте администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» размещаются:

адрес, режим работы, телефоны  администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и структурного подразделения;

адрес официального Интернет-сайта, 

адрес электронной почты;

порядок получения консультаций (справок) об оказании муниципальной услуги;

текст административного регламента;
бланк заявления на получение муниципальной услуги;

образец заполнения бланка заявления;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

перечень документов, удостоверяющих  личность заявителя;

другая информация, необходимая заявителю для получения муниципальной услуги.

 

2.
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.
Наименование муниципальной услуги: заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.

2.2.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

Ответственным исполнителям предоставления муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства, а также управление муниципального имущества и землепользования администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (далее – ответственный исполнитель предоставления муниципальной услуги).

2.3.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в  собственности МО ГО «Сыктывкар» по итогам проведенного аукциона;
мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги по результатам проведения аукциона складывается из общего времени выполнения отдельных административных действий, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, и не должен превышать:
в части принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора - 10 рабочих ней со дня поступления заявки на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности, в том числе на земельных участках, администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» принимает решение о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в собственности МО ГО «Сыктывкар»;

в части проведения процедуры аукциона и конкурса в соответствии с действующим законодательством. Ответственный исполнитель предоставления муниципальной услуги размещает извещение о проведении торгов на официальном сайте торгов - torgi.gov.ru, а также публикует информационное сообщение о проведении торгов в газете «Панорама столицы» и размещает в сети Интернет на официальном интернет-сайте администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» не менее чем за 30 рабочих дней до признания претендентов участниками аукциона;

в части подписания договора и направления Победителю аукциона заключенного договора– не позднее 5 дней после оформления протокола о результатах торгов или иного указанного в сообщении о проведении торгов срока.

2.5.
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

Конституция Республики Коми от 17.02.1994 (Ведомости Верховного Совета Республики Коми, 1994, №2, ст.21); 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003,  № 40, ст. 3822); 

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,  № 19, ст. 2060); 

Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 12, ст. 1232);

Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434);
Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 
«О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (Российская газета, №37, 24.02.2010);
решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 05.12.2008 №16/12-312 
«Об утверждении Методики расчета размера платы по договорам на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на недвижимом муниципальном имуществе муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (Панорама столицы, №48/1 (спецвыпуск), 10.12.2008);

решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 05.12.2008 № 16/12-311 
«Об утверждении формы проведения торгов и утверждении Правил установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (Панорама столицы, №50, 18.12.2008);

распоряжение руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» от 22.10.2010 №494 «Об утверждении Положения о порядке проведения конкурсов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Эжвинского района муниципального образования городского округа "Сыктывкар" на недвижимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования городского округа «Сыктывкар» и о возложении на структурные подразделения администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» полномочий по проведению конкурсов и заключению договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на недвижимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (Панорама столицы, №42/1 (спецвыпуск), 01.11.2010).

2.6.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
2.6.1.
Документы, необходимые для принятия администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» решения о проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности:

заявление (рекомендуемая форма приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту). К заявлению прилагаются: эскиз проекта с фотографическим снимком с указанием размеров и места установки конструкции, выполненный заявителем;
2.6.2.
Документы, необходимые для участия в конкурсе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, лицо, желающее стать участником конкурса, предоставляет заявку на участие в конкурсе по установленной конкурсной документацией форме.

К заявке прилагаются следующие документы:

1)
копии учредительных документов;

2)
копия свидетельства о регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц);

3)
копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

4)
документ, удостоверяющий полномочия заявителя, оформленный в установленном законом порядке;

5)
информация об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования городского округа «Сыктывкар», включая площади информационных полей временных рекламных конструкций;

6)
дизайн-проект (фотомонтаж) рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете и в формате не менее чем А4, в случае нетипового проекта рекламной конструкции, которую предполагается установить на указанном месте, на дизайн-проекте может быть отображено концептуальное решение рекламной конструкции;

7)
запечатанный конверт с конкурсными предложениями, сформулированными в соответствии с условиями конкурса.

2.7.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1.
В соответствии с действующим законодательством оснований для отказа в приеме документов, необходимых для принятия администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» решения о проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, не выявлено.

2.7.2.
Основанием для отказа в приеме заявки на участие в конкурсе и пакета документов к ней служит:

а)
заявка подается до начала или по истечении срока приема заявок, указанного в извещении о проведении конкурса;

б)
заявка подается лицом, не уполномоченным действовать от имени заявителя;

в)
представлен не полный пакет документов, перечень которых определен пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
2.8.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, на котором предполагается размещение рекламной конструкции, находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, на котором предполагается размещение рекламной конструкции, планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и размещение рекламной конструкции на нем не предполагается.

представление не полного пакета документов, перечень которых определен пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

нарушение требований, установленных частями 5.1 — 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38- ФЗ «О рекламе»;

заявка подана лицом, не уполномоченным действовать от имени претендента;
участник занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в конкурсе, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о рекламе;
представленные к заявке документы оформлены ненадлежащим образом.

2.9.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.
Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.11.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Поступившие обращения заявителей и пакет необходимых документов подлежат регистрации в журнале регистрации, а также в «Журнале регистрации муниципальных услуг» системы электронного документооборота администрации МО ГО «Сыктывкар» в день поступления запроса.

2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1.
Требования к оформлению входа в здание

Помещения для предоставления муниципальной услуги, как правило, размещаются на нижних этажах зданий.

Входы в помещения рекомендуется оборудовать пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход в здания должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об управлении муниципального имущества и землепользования администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

наименование;

место нахождения;

режим работы.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.12.2.
Требования к присутственным местам

Прием получателей муниципальной услуги рекомендуется осуществлять в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).

Для удобства получателей муниципальной услуги помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц и получателей муниципальной услуги рекомендуется размещать на нижнем этаже здания (строения).

Присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема получателей муниципальной услуги.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема документов и т. д.).

Помещения органов и организаций, предоставляющих муниципальные услуги, должны соответствовать государственным санитарно- эпидемиологическим нормативам.

Присутственные места должны быть оборудованы системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами.

В месте предоставления услуги:

должен быть туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;

в период с октября по май должен работать гардероб либо размещаться специальные напольные и (или) настенные вешалки для одежды.

2.12.3.
Требования к местам для информирования

Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе, инвалидов- колясочников.

2.12.4.
Требования к местам для ожидания

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей услуг и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 4 мест на каждое должностное лицо, ведущее прием документов.

Места для подготовки требуемых документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой.

Для создания комфортных условий ожидания на специальных столах могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления услуги.

2.12.5.
Требования к местам приема получателей муниципальной услуги.

Количество одновременно работающих окон (кабинетов) должно обеспечивать выполнение требований к максимально допустимому времени ожидания в очереди.

Кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера и названия кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

Должностное лицо, осуществляющее прием, обеспечивается личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками;

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.13.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное

значение

показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения Муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан в электронном виде (в соответствии с этапами перевода Муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да 

	Показатели качества

	Удельный вес обращений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан
	%
	100

	Удельный вес повторных обращений в общем количестве обращений граждан
	%
	0


2.14.
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

рекомендуемая форма запроса (заявления) размещена на  Интернет-сайте администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (www. ezhvakomi.ru), Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).

3.
АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ (СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ)
3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.
прием и регистрация заявления;

3.1.2.
рассмотрение заявления и принятие решения о возможности проведения конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности;

3.1.3.
организация и проведение конкурса;

3.1.4.
заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

Последовательность действий (административных процедур) при
предоставлении муниципальной услуги представлена блок- схемой (приложение №4 к настоящему административному регламенту).
3.2.
Прием и регистрация заявления.

3.2.1.
Основанием для начала административного действия является поступление в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги, заявления. К заявлению прилагаются: эскиз проекта с фотографическим снимком с указанием размеров и места установки конструкции, выполненный заявителем.

3.2.2.
Заявление, поступившие в администрацию Эжвинского района 
МО ГО «Сыктывкар», подлежат  регистрации в журнале регистрации, а также в «Журнале регистрации муниципальных услуг» системы электронного документооборота администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», 
в день поступления запроса. 

3.2.3.
Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя. Присвоенный номер  проставляется на запросе заявителя.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является создание записи о регистрации заявления в журнале регистрации, а также в «Журнале регистрации муниципальных услуг» системы электронного документооборота администрации». 

3.3.
Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности проведения конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.

3.3.1.
Основанием для начала административной процедуры является  зарегистрированное заявление заявителя.

Руководитель структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, рассматривает поступившие документы и принимает одно из следующих решений:

1)
о возможности проведения конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, если в ходе рассмотрения документов не выявлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.8 раздела II настоящего административного регламента;

2)
об отказе в проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в п. 2.8 раздела II настоящего административного регламента. 
Максимальный срок выполнения действия составляет десять дней.
3.3.2.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения  о проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является оформление визы руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар». Виза включает в себя  подпись визирующего, дату визирования и результат принятого решения о предоставлении либо отказе в предоставлении  муниципальной услуги.
Решение об отказе в проведении конкурса или аукциона принимается в случае, если имущество:

находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и размещение рекламной конструкции на нем не предполагается.

Руководитель структурного подразделения администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», ответственного за предоставление муниципальной услуги, передает заявление исполнителю в течение одного рабочего дня после рассмотрения и визирования ее руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

В случае принятия решения об отказе в проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции должностное лицо структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснениями о причинах отказа.  

3.4.
Организация и проведение конкурса.

3.4.1.
Организация конкурса:

3.4.1.1.
Основанием для начала административной процедуры по организации конкурса является  поступление в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги, заявления заявителя с визой руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» о проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.4.1.2.
Начальник структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в тот же день передает заявление ответственному исполнителю для подготовки конкурной документации.

3.4.1.3.
Ответственный исполнитель готовит проект распоряжения руководителя администрации о проведении конкурса, разрабатывает и представляет на утверждение руководителю администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» условия проведения конкурса.
3.4.1.4.
Ответственный исполнитель не менее чем за 30 дней до даты проведения конкурса публикует извещение о проведении конкурса по предоставлению на определенных условиях права на заключение договора в газете «Панорама столицы» и размещает на официальном сайте администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и на официальном сайте торгов - torgi.gov.ru.
3.4.1.5.
Результатом выполнения административной процедуры по организации конкурса является опубликование извещения о проведении конкурса. 

3.4.2.
Проведение конкурса:

3.4.2.1.
Основанием для начала административной процедуры по проведению конкурса является опубликование извещения о проведении конкурса.

3.4.2.2.
Ответственный исполнитель осуществляет прием заявок на участие в конкурсе в сроки, указанные в извещении. При этом датой начала срока подачи заявки на участие в конкурсе является день, следующий за днем официального опубликования информации о проведении конкурса. Подача заявок прекращается за три рабочих дня до даты проведения конкурса.

3.4.2.3.
Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется ответственным исполнителем в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов (число, месяц, год, время в часах и минутах). На каждом экземпляре заявки Поверенным делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

3.4.2.4.
Поверенный конкурса отказывает в приеме заявки в следующих случаях:

а)
заявка подается до начала или по истечении срока приема заявок, указанного в извещении о проведении конкурса;

б)
заявка подается лицом, не уполномоченным действовать от имени Претендента;

в)
представлен не полный пакет документов, перечень которых определен пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

3.4.2.5.
В трехдневный срок после окончания приема заявок по результатам их рассмотрения конкурсной комиссией на соответствие требованиям конкурсным условиям оформляется протокол допуска к участию в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми членами конкурсной комиссии.

3.4.2.6.
Заявители, не допущенные к участию в конкурсе, уведомляются о принятом решении до проведения конкурса с указанием причин отказа.

3.4.2.7.
Конкурсная комиссия рассматривает предложения участников конкурса и определяет победителя конкурса в срок не более пяти дней со дня подписания протокола о проведении конкурса.

3.4.2.8.
Результаты проведения конкурса оформляются итоговым протоколом, который подписывается семи членами конкурсной комиссии и победителем конкурса в день подведения итогов конкурса. Итоговый протокол оформляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых передается победителю конкурса, второй направляется на хранение ответственному исполнителю.

3.4.2.9.
Результатом административной процедуры является протокол конкурса, подписываемый присутствующими членами комиссии.

3.5.
Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.5.1.
Основанием для начала административной процедуры является передача ответственному исполнителю подписанного итогового протокола конкурса.

3.5.2.
Ответственный исполнитель в день поступления к нему итогового протокола готовить проект договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме, установленной в приложении №3 к настоящему административному регламенту. 

3.5.3.
Подготовленный договор подписывается руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и победителем конкурса не позднее 5 дней после оформления протокола о результатах торгов или иного указанного в сообщении о проведении торгов срока.

3.5.4.
Результат процедуры: заключенный договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке,  здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.

4.
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.
Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.2.
Внешний контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет курирующий заместитель руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

4.3.
Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.5.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. 
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Эжвинского района  МО ГО «Сыктывкар», но не  чаще одного раза в два года. Плановые проверки проводятся должностными лицами: руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и заместителем руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», курирующий данное направление деятельности.

Внеплановые проверки проводятся на основании обращений (жалоб). Результаты данных проверок фиксируются в форме письменного заключения и передаются руководителю администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.6.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.7.
Должностные лица администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

5.
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ТАМБОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1.
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное об​ращение заявителя с жалобой или заявлением (в том числе в электронном виде (далее - письменное обращение) (рекомендованная форма жалобы приведена в Приложении № 5).

5.2.
Предметом досудебного обжалования могут являться:

1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар». Жалобы на решения, принятые руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.
Жалоба должна содержать: 

1)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя; сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ (уведомление о переадресации обращения) заявителю; 

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего;

4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, её должностного лица либо муниципального служащего, 

5)
личную подпись и дату. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.
Жалоба, поступившая в администрацию Эжвинского района  МО ГО «Сыктывкар», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, ее должностного лица  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

5.6. Обращение (жалоба) заявителя не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

1)
в обращении (жалобе) не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2)
текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению. 
В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

3)
если в обращении (жалобе) обжалуется судебное решение. Такое обращение (жалоба) возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

4)
если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ 
по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Руководитель администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» или его заместители, либо уполномоченное должностное лицо, при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если в обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» или его заместители, либо уполномоченное должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» или его заместители, либо уполномоченное должностное лицо.

Если в обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения обращения (жалобы) в пятидневный срок со дня его получения и регистрации.

5.7.
По результатам рассмотрения жалобы администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» принимается одно из следующих решений:

1)
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)
отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.8.
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме (почтовым способом, лично или через представителя) и по желанию заявителя в электронной форме.

5.9.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10.
Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также осуществленные и принятые в ходе рассмотрения обращения (жалобы), могут быть обжалованы в судебном порядке, в сроки, установленные процессуальным законодательством (3 месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законодательством. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом).

 

 

 

 

 

 

Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по заключению договора на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции

на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся

в муниципальной собственности
Адрес: 167026, г. Сыктывкар, ул. Славы, 1, каб. 7

Контактный телефон: (8212) 62-45-50, 63-69-51, 62-65-64; факс: (8212) 63-69-30

Адрес официального сайта в сети: http://www.ezhvakomi.ru 

Адрес электронной почты: ezhva@syktyvkar.komi.com, oprdok@gmail.com.
Прием граждан, заявлений и документов осуществляется в отделе архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», кабинет 28 .

Подготовка проектов договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций по результатам проведения торгов осуществляется в управлении муниципального имущества и землепользования Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», кабинеты №№ 3, 3 «а».

График (режим) работы администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги: 

понедельник-четверг 8.45-17.00, 

пятница 8.45-16.45, 

обеденный перерыв 13.00-14.00, 

суббота-воскресенье – выходные дни. 

Справочные телефоны структурных подразделений Администрации, предоставляющих  муниципальную услугу:

отделе архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», кабинет 28;

управление муниципального имущества и землепользования Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар»- (8212) 63-69-51, 62-65-64.

Приложение № 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по заключению договора на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции

на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся

в муниципальной собственности

Руководителю администрации 

Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
_________________________________

________________________________ 

(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)

ИНН____________________________

_________________________________

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ: __________________________________________________________________

контактный тел.: __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   организовать   проведение  конкурса  на  заключение  договора  на установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в собственности МО ГО «Сыктывкар»
_______________________________________________________________________

(указывается место (адрес) рекламной конструкции)
Рекламное место расположено на недвижимом имуществе_____________________
_____________________________________________________________________________________________
(здание, строение, сооружение, земельный участок и т.д.)

Тип рекламной конструкции__________________________________________

Площадь (кв.м)____________________________________________________.
Приложение:

1.

2.

  ___________                            ___________________________

      (дата)                                                         (подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по заключению договора на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции

на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся

в муниципальной собственности

Проект Договора № ____
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
(по лоту № 1)

 "____" ___________ 20__г.
Администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице руководителя администрации,________________________ действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________, именуемый в дальнейшем «Владелец РК», в лице __________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.
1. Предмет Договора
1.1 На основании протокола о результатах аукциона № ____ от ________ Администрация предоставляет Владельцу РК за плату право на присоединение рекламной конструкции, к земельному участку, недвижимому имуществу, находящемуся в муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» по адресу (местоположению): _______________________, на условиях, установленных настоящим Договором, а Владелец РК осуществляет ее установку и эксплуатацию в целях распространения наружной рекламы и информации в соответствии с условиями настоящего Договора и действующим законодательством.

1.2. Тип рекламной конструкции – рекламный щит, размер ____, площадь стороны - ___ кв.м, количество сторон - __, наличие подсветки - ___, площадь информационного поля - ____кв.м.

 

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Права и обязанности Администрации:

2.1.1. Осуществлять контроль за техническим состоянием и внешним видом рекламной конструкции.

В случае обнаружения несоответствия рекламной конструкции Разрешению, утвержденному проекту, техническим требованиям, определенным законодательством для конструкции данного типа, Администрация обязана направить требование об устранении выявленных нарушений.

При непринятии Владельцем РК мер по устранению выявленных нарушений в указанный в требовании срок Администрация вправе составить акт, который направляется в органы, осуществляющие применение мер административного воздействия и иных мер, предусмотренных законом или настоящим Договором.

2.1.2. В случае аннулирования или признания недействительным Разрешения либо в случае прекращения действия настоящего Договора в связи с истечением срока действия, досрочным расторжением, уполномоченный орган Администрации вправе требовать от Владельца РК удаления информации, размещенной на рекламной конструкции, в течение 3 дней и демонтажа рекламной конструкции в течение 1 месяца, а в случае его отказа самостоятельно произвести удаление и демонтаж. Уведомление о предстоящем демонтаже должно быть направлено Владельцу РК не позднее, чем за 10 календарных дней.

2.1.3. Сохранять в течение всего срока эксплуатации рекламной конструкции пакет документов для оформления настоящего Договора.

2.2. Права и обязанности Владельца РК:

2.2.1. Владелец РК имеет право:

- беспрепятственного доступа к месту размещения рекламной конструкции и пользования этим местом для целей, связанных с осуществлением прав Владельца РК, в том числе с ее монтажом, эксплуатацией, техническим обслуживанием и демонтажом;

 - инициировать расторжение настоящего Договора, при условии отсутствия задолженности по оплате размещения рекламной конструкции, осуществления ее демонтажа и проведения восстановительных работ на месте ее размещения, о чем письменно должен уведомить не менее чем за 15 календарных дней до предполагаемой даты расторжения настоящего Договора;

 - в случае продажи рекламной конструкции третьему лицу в 10- дневный срок сообщить Администрации о заключении договора купли- продажи для внесения в договор изменений в части внесения данных нового собственника рекламной конструкции на оставшийся срок действия договора.

2.2.2. Владелец РК обязан:

 - установить и эксплуатировать рекламную конструкцию в соответствии с настоящим Договором и действующим законодательством;

 - обеспечивать безопасность эксплуатации рекламной конструкции с соблюдением всех норм технической и пожарной безопасности;

 - своими силами и за свой счет осуществлять монтаж и демонтаж, нести расходы, связанные с эксплуатацией рекламной конструкции, включая расходы на возмещение ущерба третьим лицам;

 - за свой счет содержать рекламную конструкцию в надлежащем техническом и эстетическом состоянии, устранять повреждения рекламной конструкции в течение 3 календарных дней с момента обнаружения повреждения;

 - регулярно производить уборку прилегающей территории, в случае, если рекламная конструкция присоединена к земельному участку, соблюдать правила благоустройства и санитарного содержания территории; 

 - своевременно и в полном объеме осуществлять платежи по настоящему Договору;

 - проходить техническую экспертизу состояния рекламной конструкции по условиям безопасности, если данная обязанность предусмотрена законодательством в отношении конструкции данного типа;

 - предоставлять место на рекламной конструкции для размещения социальной рекламы на срок не более 18 дней в год в соответствии с действующим законодательством. Для размещения социальной рекламы Владелец РК должен быть обеспечен рекламными материалами;

 - уведомлять Администрацию обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты);

 - нести ответственность за любые нарушения правил безопасности в течение всего срока эксплуатации рекламной конструкции и возникшие в связи с этим неисправности, аварийные ситуации и их последствия;

 - не позднее семидневного срока письменно уведомлять о любом изменении своих реквизитов, а также о смене руководителя.
3. Платежи и расчеты по Договору
3.1. Годовой размер оплаты по Договору составляет____________, без НДС.

Оплата НДС производится Владельцем РК самостоятельно.

По заключенному договору Владелец РК вносит плату по следующим реквизитам:
 __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В графе платежного поручения «назначение платежа» указывать: «Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов». 
3.2. Оплата осуществляется в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на счет, указанный в настоящем Договоре. Срок внесения платежа - ежегодный, не позднее месяца заключения настоящего Договора.

3.3. Датой оплаты считается дата зачисления суммы платежа на счет, указанный в настоящем Договоре.

3.4. Размер платы по Договору подлежит ежегодному изменению с учетом уровня инфляции на текущий финансовый год, установленный органами Росстата на соответствующий год в одностороннем (уведомительном) порядке. Об изменении размера платы по Договору Владельцу РК направляется письменное уведомление.

4. Срок действия Договора
Настоящий Договор действует в период с "____"_____ _____г. по "___"______ ____ г.

5. Порядок расторжения Договора
5.1. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.

5.2. Администрация имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем внесудебном порядке в следующих случаях:

 - невнесения Владельцем РК, а также внесения в неполном объеме в предусмотренный настоящим Договором срок платы, предусмотренной настоящим Договором, если просрочка платежа составляет более 30 календарных дней. Внесение платы в неполном объеме не засчитывается в счет оплаты и Владелец РК считается просрочившим платеж;

 - незаконного отказа Владельца РК от размещения социальной рекламы;

 - привлечения Владельца РК к административной ответственности за нарушение требований к содержанию рекламной конструкции, предусмотренной действующим законодательством об административных правонарушениях, два и более раза в течение 6 месяцев;

 - аннулирования или признания недействительным Разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. При наличии оснований для одностороннего отказа от исполнения настоящего Договора, предусмотренных п. 5.2. настоящего Договора, Администрация направляет письменное уведомление Владельцу РК о расторжении настоящего Договора в одностороннем порядке. Договор считается расторгнутым с даты, указанной в таком уведомлении.

5.4. Если по причинам, связанным с изменением планировки, строительством, оптимизацией территориального размещения рекламной конструкции, возникает необходимость демонтажа или переноса рекламной конструкции, Владелец РК по требованию Администрации обязан осуществить указанные мероприятия. При этом, в случае необходимости демонтажа или переноса в связи с изменением планировки, строительством и (или) оптимизацией территориального размещения рекламной конструкции, Владельцу РК, в зависимости от имеющихся возможностей должно быть предоставлено взамен другое место для установки аналогичной рекламной конструкции без проведения аукциона.

5.5. По истечении срока действия настоящего Договора или при его досрочном расторжении Владелец РК обязуется удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции, в течение 3 дней и демонтировать рекламную конструкцию в течение 1 месяца.

5.6. При расторжении настоящего Договора и неисполнении Владельцем РК своих обязательств по удалению информации, размещенной на рекламной конструкции, и демонтажу рекламной конструкции уполномоченный орган Администрации вправе осуществить удаление информации, размещенной на рекламной конструкции, и демонтаж рекламной конструкции, возложив на Владельца РК разумные расходы, понесенные в связи с удалением информации, демонтажем, восстановительными работами на месте размещения рекламной конструкции, хранением и в необходимых случаях, по решению суда, уничтожением рекламной конструкции.

Уполномоченный орган Администрации не несет перед Владельцем РК ответственности за убытки, возникшие у него вследствие удаления информации и демонтажа.

5.7. По окончании срока действия Договора обязательства Сторон по Договору прекращаются.

5.8. Заключение Договора на новый срок осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Ответственность Сторон
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. При умышленном или неосторожном ухудшении состояния муниципального имущества Владелец РК возмещает Администрации причиненный ущерб в полном объеме. Факт нанесения ущерба актируется комиссионно. Размер нанесенного ущерба определяется сторонами или, при недостижении согласия, независимым оценщиком.

6.3. Стороны освобождаются от ответственности в случае, если ущерб возник в результате действия обстоятельств непреодолимой силы.

7. Заключительные положения
7.1. Настоящий Договор в период его действия может быть изменен или дополнен по обоюдному соглашению Сторон. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются путем подписания обеими Сторонами дополнительного соглашения, которое становится неотъемлемой частью настоящего Договора с даты подписания.

7.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством РФ.

7.3. В случае внесения изменений в учредительные документы, банковские реквизиты, каждая из Сторон в 10- дневный срок в письменном виде сообщает другой Стороне настоящего договора о таких изменениях.

7.4. Споры по заключению и исполнению настоящего Договора рассматриваются в Арбитражном суде республики Коми в соответствии с действующим законодательством.

7.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон), имеющих равную юридическую силу.
8. Реквизиты и подписи Сторон
Администрация 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Руководитель администрации 

муниципального  района_______________________________________ 

Владелец РК _________________________________________________
 
Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

по заключению договора на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции 

на земельном участке, здании или ином 

недвижимом имуществе, находящемся 

в муниципальной собственности  

 

Блок- схема предоставление муниципальной услуги
по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке,  здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

Письменное обращение (запрос) 
о возможности проведения конкурса на право 
заключения договора на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции на муниципальном имуществе


Рассмотрение возможности проведения конкурса 

и принятие решения
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                                                                                                 Заключение договора на 

                                                                                                установку и эксплуатацию 

                                                                                                  рекламной конструкции
Приложение № 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по заключению договора на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции

на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся

в муниципальной собственности
Руководителю администрации 

Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
_________________________________

________________________________ 

(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)

_________________________________

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ: __________________________________________________________________

контактный тел.: __________________

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

Прошу рассмотреть действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего _______________________________________________________________________  (указать Ф.И.О. соответствующего лица либо должность)
и (или) отменить решение органа, предоставляющего муниципальную услугу_________________________________________________________________

______________________________________________________________________ (реквизиты решения).

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(изложение сути проблемы с указанием документов по существу, доводов и обстоятельств).

Приложение*

Дата                                                                                                    Подпись

*К заявлению прилагаются:

- копия заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- копии иных документов, подтверждающих проблему по существу.
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