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№165
Об утверждении Положения об обеспечении доступа к информации
 о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

В целях обеспечения свободного доступа граждан и организаций 
к информации о деятельности администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 09.02.2012 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь статьями 55, 58 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации 
о деятельности администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», согласно Приложению №1 к настоящему распоряжению.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» и ее структурных подразделений, подлежащих размещению на официальном сайте администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», согласно Приложению №2 к настоящему распоряжению.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

4. Контроль над исполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» по социальным вопросам 
Е.В. Кокареву.

Руководитель администрации





С.Н. Козлов
Приложение №1

к распоряжению руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

от 30.03.2012 №165
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ ЭЖВИНСКОГО РАЙОНА МО ГО «СЫКТЫВКАР»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение принято в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

 Деятельность администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», ее структурных подразделений, должностных лиц носит открытый (публичный) характер, который обеспечивается своевременным доведением до сведения физических и юридических лиц соответствующей информации и созданием для них необходимых условий доступа к должностным лицам, а также возможности личного присутствия на мероприятиях, организуемых и проводимых Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

Информация о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» - информация, созданная в пределах полномочий администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» или поступившая на ее рассмотрение в установленном законом порядке (далее - информация об администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»). К информации об администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» относятся также муниципальные нормативные правовые акты, принимаемые администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», проекты нормативных правовых актов, вносимых на рассмотрение Совета МО ГО «Сыктывкар» руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»; иная информация о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», ее структурных подразделений, должностных лицах, проводимых мероприятиях;

Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации об администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», в том числе о ее должностных лицах;

Запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, направленное в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», о предоставлении информации.

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Эжвинского района  МО ГО «Сыктывкар»

2.1. Доступ к информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» может обеспечиваться следующими способами:

- путем официального опубликования информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», о планируемых и проводимых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» мероприятиях, нормативных правовых актах, принятых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар». Официальным источником опубликования считается газета «Панорама столицы»;

- путем размещения информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» в сети Интернет, а также в средствах массовой информации;

- путем размещения информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» в здании администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»;

- путем ознакомления с информацией о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» через библиотечные и архивные фонды;

- путем присутствия граждан, представителей организаций, общественных объединений на мероприятиях (в т.ч. общественных слушаниях, публичных слушаниях, открытых заседаниях комиссий) организуемых и проводимых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»;

- путем предоставления информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» по запросу пользователя информацией;

- другими способами, не противоречащими действующему законодательству.

3. Формы предоставления информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

3.1. Информация о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» может предоставляться в устной форме, в виде документированной информации и в виде электронного документа.

При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

3.2. Информация о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приемов, а также посредством проведения конференций и интервью.

3.3. По письменному запросу пользователя информацией, направленному на имя руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», информация о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» предоставляется в виде письменного ответа на запрос, направления заверенных копий документов администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар». Информация также может направляться пользователю на указанный им адрес электронной почты.

3.4. Информация о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» может быть предоставлена по результатам рассмотрения запроса пользователя информации, направленному по адресу электронной почты (doc@ezhvakomi.ru, ezhva@syktyvkar.komi.com), а также посредством ознакомления с информацией о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», размещенной на официальном сайте администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (http://ezhvakomi.ru). 

4. Размещение информации о деятельности администрации Эжвинского района  МО ГО «Сыктывкар» в сети Интернет

(на официальном сайте администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»)

4.1. Информация о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», размещаемая на сайте, включает в себя:

1) общую информацию о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,

2) информацию о нормотворческой деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,

3) информацию об участии администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» в целевых и иных программах,

4) информацию о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности,

5) информацию о мероприятиях, проводимых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», сведения об официальных визитах и о рабочих поездках должностных лиц администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,

6) тексты официальных выступлений и заявлений должностных лиц администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,

7) статистическую информацию о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,

8) информацию о кадровом обеспечении администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,

9) информацию о работе администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» с обращениями граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления,

10) информацию, необходимую для размещения в сети Интернет в соответствии с законодательством,

11) иную информацию о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», не носящую официальный характер.

4.2. Полный перечень информации, подлежащей размещению в сети Интернет, с указанием сроков обновления информации утверждается распоряжением руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

5. Размещение информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» в здании администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

5.1. Информация о порядке работы администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией, размещаются на информационных стендах, расположенных в здании администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (г. Сыктывкар, ул.Славы, строение 1).

6. Ознакомление с информацией о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» через библиотечные и архивные фонды

6.1. Пользователь информации может ознакомиться с информацией о нормативных правовых актах, принятых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», а также с иной информацией о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», через библиотечные фонды МБУК «Эжвинская централизованная библиотечная система».

6.2. Архивные фонды МБУК «Эжвинская централизованная библиотечная система» содержат информацию о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» в объеме, установленном законодательством Российской Федерации об архивном деле.

7. Присутствие граждан, представителей организаций, общественных объединений, на мероприятиях, организуемых и проводимых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

7.1. Администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» обеспечивает возможность присутствия граждан, представителей организаций, общественных объединений на мероприятиях, организуемых и проводимых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

7.2. Информация о наименовании, дате, времени и месте мероприятий, проводимых администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», публикуется:

1) об общественных  публичных слушаниях - в газете «Панорама столицы»,

2) о культурных, спортивных, иных мероприятиях - в выше перечисленных и иных средствах массовой информации или размещается на официальном  сайте администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

8. Запрос информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

8.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством.

8.2. Для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса в запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты, фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, запрашивающего информацию о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

Анонимные запросы не рассматриваются.

8.3. Запрос подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

8.4. Рассмотрение запросов пользователей информацией и предоставление информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» по запросу осуществляется в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

9. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

9.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» осуществляет заместитель руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» по социальным вопросам.

9.2. Должностные лица и сотрудники администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», ответственные за предоставление информации, устанавливаются руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

10. Ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и непредставление информации

10.1. Должностные лица и сотрудники администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.2. Должностные лица и сотрудники администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» несут персональную ответственность за достоверность и полноту предоставленных сведений, соблюдение сроков предоставления информации о деятельности администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», а также за отсутствие в них сведений конфиденциального характера.

Приложение №2

к распоряжению руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»

от 30.03.2012 № 165
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ЭЖВИНСКОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР», ПОДЛЕЖАЩЕЙ РАЗМЕЩЕНИЮ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ЭЖВИНСКОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

	Вид сведений
	Ответственные 
за обеспечение 
доступа к информации
	Срок     
обновления  
информации

	1.Общая информация об  администрации  Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»,  в т.ч. наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб
	Отдел культуры, спорта, молодежной политики и связям с общественностью

Отдел по работе с документами
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2. Сведения о полномочиях администрации  Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,  задачах и функциях его структурных   подразделений, а также перечень законов   и иных нормативных правовых актов,    определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Сектор по правовой и   
кадровой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3. Перечень подведомственных  организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовый и  электронный адреса, номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений
	Отдел культуры, спорта, молодежной политики и связям с общественностью, отдел экономики, инвестиций и предпринимательства, отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства
	Поддерживается в актуальном состоянии

	4.   Сведения   о   руководителе  администрации  Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар», руководителях структурных подразделений администрации  Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар» и руководителях подведомственных учреждений  (фамилии, имена, отчества, иные сведения)
	Отдел культуры, спорта, молодежной политики и связям с общественностью, отдел экономики, инвестиций и предпринимательства, отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства
	Поддерживается в актуальном состоянии

	5. Перечни информационных  систем,  данные по обращениям граждан, реестры распоряжений руководителя администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», реестр нормативных правовых актов администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», находящихся в ведении администрации  Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»
	Отдел по работе с документами
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6. Информация о нормотворческой деятельности администрации  Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар», в т.ч.:
	
	

	6.1. Муниципальные нормативные правовые  акты,  изданные администрацией  Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», включая сведения  о  внесении  в  них   изменений, признании их утратившими  силу,  признании их судами недействительными, а также  сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Сектор по правовой и   
кадровой работе


	В течение 5 дней со дня принятия



	6.2. Тексты проектов решений Совета МО ГО «Сыктывкар», внесенных руководителем администрацией   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»
	Сектор по правовой и   
кадровой работе

Структурное подразделение, разработавшее проект
	Не позднее 3 дней после регистрации документов в Совете МО ГО «Сыктывкар»

	6.3.  Информация  о  размещении  заказов  на поставки   товаров,   выполнение    работ,оказание услуг  для муниципальных  нужд  в соответствии с законодательством
Российской Федерации о размещении  заказов на  поставки  товаров,  выполнение  работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Отдел экономики, инвестиций и предпринимательства
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.4. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Руководители   
структурных    
подразделений
	В течение 5 дней со дня принятия



	6.5.   Установленные    формы    обращений, заявлений и иных  документов,  принимаемых администрацией   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар» к рассмотрению в соответствии с  законами и иными муниципальными правовыми актами
	Руководители   
структурных    
подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.6. Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Сектор по правовой и   
кадровой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии

	7. Информация   об    участии    администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар» в целевых и иных программах, в международном
сотрудничестве, включая официальные тексты международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых администрацией   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар», в том  числе  сведения  об официальных визитах и о  рабочих  поездках руководителей  и   официальных   делегаций администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»
	Отдел культуры, спорта, молодежной политики и связям с общественностью Руководители   
структурных    
подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии. Анонсы официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) – течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) – в течение 5 рабочих дней после окончания мероприятий

	8.   Информация   о   состоянии    защиты
населения  и  территорий  от  чрезвычайных
ситуаций и принятых мерах  по  обеспечению
их  безопасности,  о  приемах  и  способах
защиты населения  от  них,  а  также  иную
информацию, подлежащую доведению  администрацией   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар» до сведений граждан и организаций  в  соответствии  с законодательством
	
	

	9.  Информация  о  результатах  проверок,
проведенных администрацией   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»,  а  также  о   результатах проверок, проведенных  в  администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар» и подведомственных учреждений
	Руководители   
структурных    
подразделений
	По мере       
появления     
информации

	10.  Тексты  официальных   выступлений   и заявлений руководителя   администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»   и его заместителей
	Отдел культуры, спорта, молодежной политики и связям с общественностью
	В течение 3 рабочих дней со дня официального выступления или заявления

	11. Статистическую информацию о деятельности администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар», в т.ч.:


	
	

	11.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»
	Руководители   
структурных    
подразделений
	Ежегодно

	11.2. Сведения об использовании администрацией   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар», подведомственными учреждениями выделяемых бюджетных средств
	Отдел по исполнению бюджета
	Ежеквартально

	11.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Руководители   
структурных    
подразделений
	Ежеквартально

	12. Информация  о  кадровом   обеспечении администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар», в т.ч.:
	
	

	12.1. порядок   поступления    граждан    на
муниципальную службу
	Сектор по правовой и   
кадровой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии

	12.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся  в  администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»
	Сектор по правовой и   
кадровой работе
	В течении 5 рабочих дней со дня образования вакансий

	12.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных    должностей муниципальной службы
	Сектор по правовой и кадровой работе
	В течении 5 рабочих дней со дня образования вакансий

	12.4. условия  и  результаты   конкурсов   на замещение вакантных должностей
муниципальной службы
	Сектор по правовой и кадровой работе
	В течении 5 рабочих дней со дня утверждения условия конкурса – не позднее 5 рабочих дней до дня проведения конкурса. Результаты конкурса – не позднее 3 рабочих дней после подведения итогов конкурса

	12.5. номера  телефонов,  по  которым   можно получить информацию по  вопросу  замещения вакантных  должностей  в  администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»
	Сектор по правовой и   
кадровой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии

	13. Информация о  работе  администрации   Эжвинского района МО  ГО  «Сыктывкар»   с   обращениями   граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, в т.ч.:
	Отдел по работе с документами
	

	13.1. порядок и время приема граждан  (физических  лиц), в том числе    представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений,    государственных    органов, органов  местного  самоуправления,  порядок рассмотрения  их  обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Руководители   
структурных    
подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	13.2. фамилия, имя и отчество   руководителя структурного подразделения или иного должностного  лица, к полномочиям которых отнесены  организация приема лиц, указанных  в  подпункте 13.1. настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также  номер  телефона,  по которому можно    получить    информацию справочного характера
	Руководители   
структурных    
подразделений
	Поддерживается в актуальном состоянии


