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№256
О деятельности информационно-маркетингового центра 
поддержки малого и среднего предпринимательства 
на территории Эжвинского 
района МО ГО «Сыктывкар» 
в 2012 году
В целях реализации в 2012 году Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», постановления Правительства Республики Коми от 30.09.2011 №437 
«О долгосрочной республиканской целевой программе «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Республике Коми на 2012-2013 годы», руководствуясь статьями 55 Устава МО ГО «Сыктывкар»:
1. Утвердить положение об информационно-маркетинговом центре поддержки малого и среднего предпринимательства, функционирующем на базе центральной библиотеки «Светоч» муниципального бюджетного учреждения культуры «Эжвинская централизованная библиотечная система» (ИМЦП ЦБ «Светоч» МБУК «Эжвинская ЦБС») согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Считать утратившим силу распоряжение руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.03.2011 №97 «О деятельности информационно-маркетингового центра поддержки малого и среднего предпринимательства на территории Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в 2011 году» (в редакции от 11.05.2011 №190).

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания 
и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2012 года.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» Таскаеву Т.А. 

Руководитель администрации                                                                   А.Ю. Калинин
УТВЕРЖДЕНО
распоряжением руководителя администрации Эжвинского 
района муниципального 
образования городского 
округа «Сыктывкар» 
от 15.05.2012 №256
(Приложение)
ПОЛОЖЕНИЕ

об информационно-маркетинговом центре поддержки 
малого и среднего предпринимательства 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Информационно-маркетинговый центр поддержки малого и среднего предпринимательства Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (далее по тексту ИМЦП) создан во исполнение Указа Главы Республики Коми от 25.09.2000 №404 «О создании информационно-маркетинговых центров предпринимательства на территориях муниципальных образований в Республике Коми» и  действует в соответствии с Порядком оказания консультационной и организационной поддержки  субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденным Постановлением Правительства РК от 30.06.2005 №165. 
1.2.
ИМЦП осуществляет деятельность в соответствии с Соглашением между Министерством экономического развития Республики Коми и администрацией МО ГО «Сыктывкар» о предоставлении субсидии местному бюджету на функционирование информационно-маркетингового центра малого и среднего предпринимательства.
1.3.
ИМЦП не является юридическим лицом. Центр функционирует как структурное подразделение ЦБ «Светоч» МБУК «Эжвинская ЦБС» и осуществляет свою деятельность в форме организации работы по оказанию комплексной консультационной, информационной и методической поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и гражданам, желающим организовать собственное дело, посредством личного приема ответственными специалистами ИМЦП, а также лицами, привлеченными на общественных началах или договорной основе для работы в ИМЦП.

1.4.
ИМЦП оказывает информационно-консультационные услуги на бесплатной и платной основе в соответствии с перечнями услуг, приведенными  в приложениях 1,2 к настоящему положению.
1.5.
ИМЦП в рамках своей компетенции осуществляет  взаимодействие с органами государственной власти, местного самоуправления, предпринимательского сообщества Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» и организациями, деятельность которых направлена на поддержку и развитие предпринимательства.
1.6.
Деятельность ИМЦП осуществляется в соответствии с законами, нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми и МО ГО «Сыктывкар», целевыми программами развития и поддержки малого и среднего предпринимательства в Республике Коми, административным регламентом работы ИМЦП и настоящим положением.

2.
ПРЕДМЕТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ИМЦП
2.1.
Деятельность нацелена на создание благоприятных информационных условий для развития субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – СМП) на территории Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», формирования соответствующих механизмов и инструментов в рамках реализации государственной системы информационной поддержки предпринимательства на территории Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».
2.2.
ИМЦП в пределах своей компетенции:
осуществляет комплексное информационно-консультационное обслуживание СМП и граждан, желающих открыть свое дело;

осуществляет содействие в повышении правовой культуры СМП и граждан, желающих открыть свое дело, путем обеспечения их свободным доступом к интернет-порталу малого и среднего бизнеса Республики Коми (www.mbrk.ru), периодическим изданиям и справочно-правовым системам, находящимся в распоряжении ИМЦП;

осуществляет обеспечение услугами Интернет;

осуществляет мониторинг потребностей СМП и граждан, желающих открыть свое дело, в информационных ресурсах, способствующих организации и ведению эффективной предпринимательской деятельности;

осуществляет прогнозирование вероятных негативных тенденций в сфере предпринимательства, путем аналитической обработки сведений, полученной в результате своей деятельности;

осуществляет подготовку и представление в адрес компетентных министерств и ведомств информации по вопросам развития предпринимательской деятельности;

инициирует проведение для СМП и граждан, желающих открыть свое дело, соответствующих учебных семинаров;

осуществляет содействие в установлении деловых партнерских отношений в сфере предпринимательства;

осуществляет содействие СМП в их участии в общественно-значимых мероприятиях муниципального, регионального и общероссийского уровня;

осуществляет содействие в организации и проведении мероприятий по подготовке и повышению квалификации кадров в сфере предпринимательства;

осуществляет в порядке диверсификации иную деятельность, не противоречащую действующему законодательству и документам, регламентирующим деятельность ИМЦП.

3.
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ИМЦП
3.1.
Работу по предмету деятельности в ИМЦП ведет уполномоченное лицо (специалист ИМЦП), в соответствии с Планом работы ИМЦП, разработанным по установленной форме.

3.2.
Специалист ИМЦП при исполнении обязанностей по предмету деятельности ИМЦП подчиняется непосредственно руководителю и руководствуется поручениями Министерства экономического развития Республики Коми и администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».

3.3.
Режим работы ИМЦП утверждает руководитель.

3.4.
Деятельность специалиста ИМЦП регламентируется должностной инструкцией, утвержденной руководителем.

3.5.
Специалист ИМЦП ведет статистический учет и анализ обращений субъектов малого и среднего предпринимательства и граждан, желающих открыть свое дело, с целью дальнейшего совершенствования работы центра.

3.6.
Специалист ИМЦП ежемесячно нарастающим итогом в срок до 08 числа месяца, следующего за отчетным, по итогам года до 13 января 2013 года предоставляет в Министерство экономического развития Республики Коми (копии  в администрацию МО ГО «Сыктывкар», администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар») отчетность о целевом использовании субсидии по форме, согласно приложению 4 к настоящему положению.

Под отчетностью о целевом использовании субсидии следует понимать представленный единовременно и в установленные в настоящем пункте сроки комплект документов, включающий:
отчет о целевом использовании субсидии по форме, согласно приложению 4 к настоящему положению;

копии документов, прилагаемых к отчету о целевом использовании субсидии, подтверждающих ее целевое использование (копии заключенных договоров, копии платежных поручений, копии актов приема-передачи услуг и иные документы) по каждой статье расходов;
отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, получателя средств бюджета в части использования субсидии, оформленной по форме ОКУД 0503127;

журнал регистрации бюджетных обязательств, по форме ОКУД 0504064.

По итогам года вместе с отчетом о целевом использовании субсидии предоставляется пояснительная записка с информацией:

о полноте выполнения намеченных мероприятий, предусмотренных к реализации за счет субсидий;

обоснование несоответствия фактически сложившихся объемов расходов, объемам, утвержденным в смете расходов на 2012 год на функционирование ИМЦП;
об использовании субсидий и сведений о софинансировании мероприятий по функционированию ИМЦП за счет средств местного бюджета;

о выполнении целевых показателей результативности использования субсидии по форме согласно приложению 3 к настоящему положению.

3.7.
Материально-техническое обеспечение деятельности ИМЦП, в том числе: оснащение одного (или нескольких) рабочего места центра компьютерной и оргтехникой, лицензионным программным обеспечением справочно-правового характера, периодическими подписными изданиями, а также техническое обслуживание техники и другие расходные материалы осуществляется из доходов ИМЦП от оказания платных услуг, а также из средств местного бюджета МО ГО «Сыктывкар» и средств республиканского бюджета Республики Коми, предусмотренных на реализацию целевых программ развития и поддержки малого и среднего предпринимательства в Республике Коми.

Приложение №1 к Положению
ПЕРЕЧЕНЬ

бесплатных услуг, предоставляемых ИМЦП ЦБ «Светоч»

МБУК «Эжвинская ЦБС»
1. Предоставление тематических папок по вопросам ведения малого бизнеса.

2. Предоставление информации о законодательстве и нормативных актах РФ и РК, регулирующих предпринимательскую деятельность.

3. Оказание консультативной помощи пользователям при поиске информации в СПС «КонсультантПлюс».

4. Предоставление информации об образовательных услугах для субъектов малого предпринимательства, желающих открыть свое дело.

5. Подбор фондовых документов по определенным темам (запросу).

6. Создание библиографических и тематических указателей, списков документов для более полного информирования по вопросам малого бизнеса.

7. Предоставление представителям малого бизнеса муниципальной информации, информации об органах власти и организациях инфраструктуры поддержки и развития малого предпринимательства в Республике Коми.

8. Предоставление информации о наличии конкретного документа в библиотеке.

9. Информирование о перечне периодических изданий в помощь ведение малому предпринимательству.

10. Организация и проведение учебных семинаров с представителями контролирующих органов по вопросам предпринимательской деятельности. 

Приложение №2 к Положению
ПЕРЕЧЕНЬ

платных услуг, оказываемых ИМЦП ЦБ «Светоч» МБУК «Эжвинская ЦБС»
1. Электронная доставка документов*1

2. Отправка и прием электронной почты*1
3. Факс 

4. Работа на компьютере 

5.
Заполнение деклараций /ЕНВД, УСНО и др., 3 НДФЛ («Обучение», «Лечение»)

6.
Заполнение деклараций  в программе «СБиС++ЭО»

7.
Ксерокопирование*1
8.
Сканирование документа*1
9.
Запись информации на электронный носитель*1 
10.
Распечатка информации*1
11.
Ламинирование

12.
Пружинный переплет листового материала 

13.
Разработка беджей, календарей, дисконтных карт, визиток

1 В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (часть четвертая) от 18.12.2006 № 230-ФЗ.
Приложение №3 к Положению
	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	
	
	План
	факт
	Отклонение %

	1.
	Количество предоставленных консультаций, в т.ч. по вопросам предпринимательской деятельности
	1000 (в т.ч. по вопросам пред-ой деят-ти 200)
	
	

	2.
	Количество субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших от ИМЦП адресную электронную рассылку информационных материалов
	50
	
	


Приложение № 4 к Положению

ОТЧЕТ
МО________________________ по состоянию на ___________2012 года

  о целевом использовании субсидии, предоставленной местному бюджету на софинансирование затрат по функционированию информационно-маркетингового центра поддержки малого и среднего предпринимательства

Республики Коми 

 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Объем финансирования, рублей

	
	
	за счёт субсидии из средств республиканского бюджета Республики Коми
	за счёт средств местного бюджета

	
	
	обязательство

 по смете 
	фактические затраты
	обязательство

 по смете 
	фактические затраты

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	


