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26  июня  2012  г.									№320
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции 


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в целях организации предоставления муниципальной услуги по выдаче администрацией Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» разрешений на установку рекламной конструкции, руководствуясь статьёй 55 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
 
1.	Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкций в новой редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
2.	Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
3.	Распоряжение руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 25.07.2011 №308 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» признать утратившим силу со дня вступления в силу настоящего распоряжения.
4.	Опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации, разместить на официальном сайте администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», 
в справочно-правовой системе КонсультантПлюс.
5.	Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» по архитектуре, строительству 
и коммунальному хозяйству Кантора И.И.


Руководитель администрации				                        А.Ю. Калинин
УТВЕРЖДЁН
распоряжением руководителя администрации Эжвинского
района МО ГО «Сыктывкар»
от 26.06.2012 №320
(Приложение)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на установку рекламных конструкций 

1.	ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями 
и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2.	Заявителем на предоставление муниципальной является рекламораспространитель – физическое или юридическое лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом, в любой форме и с использованием любых средств.
1.3.	Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.3.1.	Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, электронной почте администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», государственных органов 
и учреждений приводятся в Приложении №1 к настоящему Регламенту.
1.3.2.	Порядок получения информации заявителями:
а)	информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, 
а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в отделе архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
по письменным обращениям заявителей;
с использованием средств телефонной связи;
посредством электронной почты: ezhva@syktyvkar.komi.com;
посредством интернета: интернет-сайте Администрации 
(www. ezhvakomi.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru);
б)	информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
1.3.3.	Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести 
и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 
1.3.4.	Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 
1.3.5.	Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация, 
о местонахождении и графике работы структурного подразделения администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:
а)	текст административного регламента;
б)	блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в)	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)	образец формы заявления на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций.

2.	СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.	Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций.
2.2.	Муниципальная услуга предоставляется администрацией Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», уполномоченной осуществлять выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, и осуществляется через отдел архитектуры, градостроительства 
и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар».
2.3.	Результат предоставления муниципальной услуги – выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции на территории Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар».
2.4.	Срок предоставления муниципальной услуги: 40 дней, из них 30 дней уходит на согласования с органами и ведомствами в соответствии с требованиями законодательства.
2.5.	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 2009, 21 января; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, 26 января, ст. 445; Парламентская газета, 2009, 29 января); 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, 6 октября, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, 8 октября; Российская газета, 2003, 8 октября);
Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 2004, 30 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 
3 января, часть 1, ст. 16; Парламентская газета, 2005, 14 января);
Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, 29 октября, ст. 4147; Парламентская газета, 2001, 
30 октября; Российская газета, 2001, 30 октября);
Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» (Российская газета, 2006, 15 марта; Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, 
20 марта, ст. 1232);
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ((Российская газета, 2006, 5 мая; Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, 8 мая, ст. 2060; Парламентская газета, 2006, 11 мая);
постановлением Правительства Российской Федерации от 14 апреля 2007 г. №233 «О порядке установления и использования полос отвода федеральных автомобильных дорог» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, 23 апреля, ст. 2049);
Законом Республики Коми от 30 декабря 2003 г. №95-РЗ 
«Об административной ответственности в Республике Коми» (Республика, 2004, 
13 января; Ведомости нормативных актов государственной власти Республики Коми, 2004, 25 мая, ст. 3171).
2.6.	Документы, требуемые от заявителя для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1.	Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель подает заявление (Приложение №2 к настоящему Регламенту). 
К заявлению прилагаются документы, указанные в Приложение №3 
к настоящему Регламенту.
2.6.2.	Документы, указанные в пункте 2.6.1. представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.
2.7.	Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
В соответствии с действующим законодательством оснований для отказа 
в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
не имеется.
2.8.	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
несоответствие проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;
несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану; 
нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения  или городского округа;
нарушение законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
нарушение требований, установленных частями 5.1.-5.7. и 9.1. статьи 19 Федерального закона «О рекламе» (Приложение №4 к настоящему Регламенту).
2.9.	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы взимания. 
2.9.1.	За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции 
на территории Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» заявителем уплачивается государственная пошлина в соответствии 
с п.п. 105 п.1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации в размере 
3 000 рублей. 
2.9.2.	Заявитель при обращении за выдачей документов (их дубликатов) предоставляет квитанцию (платежное поручение) об уплате государственной пошлины в размере, указанном в п. 2.9.1 настоящего административного регламента.      
2.9.3.	Государственная пошлина уплачивается по месту совершения юридически значимого действия.  
2.9.4.	Государственная пошлина заявителем уплачивается на расчётный счёт администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
Администрация Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар»
Адрес: 167026, РК, г. Сыктывкар, ул. Славы, д. 1
ОКОПФ 81 ОКПО 50405015 ОКВЭД 75.11.31
ОГРН 1021101121843 серия 11 №000307429 от 30.10.2002 
ОКАТО 87401000000 ОКОГУ 32100 ОКФС 14
ИНН/КПП 1121010333/112101001
УФК по Республике Коми (Департамент финансов АМО ГО «Сыктывкар», 02073008320, Администрация Эжвинского района)
р/с: 40204810400000000236
в ГРКЦ НБ Респ. Коми Банка России  
г. Сыктывкар	
БИК 048702001
2.10.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.
2.11.	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
30 минут – при личной подаче заявления заявителем или доверительным лицом;
1 день – при поступлении заявления по почте.
2.12.	Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.12.1.	Требования к оборудованию мест ожидания, информирования заявителей получения информации и заполнения необходимых документов:
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещено 
на втором этаже здания администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сктывкар» (кабинет №28).
Вход в здание оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.
Перед помещением для предоставления муниципальной услуги 
для комфортного обслуживание заявителей имеется зона для ожидания граждан, оборудованная: столом, стульями, максимально заметным, хорошо просматриваемым и функциональным информационным стендом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом Регламента, имеется искусственное освещение. 
2.12.2.	Требования к местам для приёма заявителей.
Рабочее место специалиста, принимающих и рассматривающих заявления 
и документы, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 
к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
2.13.	Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде 
(в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление 
в электронном виде)
	нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных 
в установленный срок заявлений 
на предоставление муниципальной услуги, 
в общем количестве заявлений 
на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений 
на предоставление муниципальной услуги
	%
	0



2.14.	Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается 
на интернет-сайте Администрации (www. ezhvakomi.ru), Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

3.	АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ (СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а)	приём и регистрация заявления;
б)	проверка представленных документов и направление их 
на согласование;
в)	подготовка разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
г)	выдача разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (Приложение №5 к настоящему Регламенту).
3.1.	Приём и регистрация заявления.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемыми к такому заявлению документами, предусмотренными пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.
3.1.2. Должностное лицо, ответственное за приём и регистрацию документов, знакомится с представленным комплектом документов, определяет 
их соответствие установленным требованиям.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 
15 минут.
3.1.3.	После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю выдается первый экземпляр заявления с отметкой о дате и входящим номером регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 
10 минут.
3.1.4.	Должностное лицо передаёт зарегистрированные документы 
на рассмотрение руководителю администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в день их поступления или на следующий день, после чего поступившие документы 
с резолюцией руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» передаются на рассмотрение заведующему отделом архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар»
Максимальный срок выполнения административного действия составляет два дня.
3.1.5.	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три дня.
3.1.6.	Результатом выполнения административной процедуры являются переданные заведующему отделом архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» документы.
3.2.	Проверка представленных документов и направление их 
на согласование:
3.2.1.	Основанием для начала административной процедуры являются переданные заведующему отделом архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» документы на рассмотрение.
3.2.2. Заведующий отделом архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов из числа сотрудников структурного подразделения.
3.2.3. Ответственный исполнитель в течение пяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции:
а)	обеспечивает проверку соответствия содержания документов, указанных в пунктах 2.6.1 настоящего административного регламента;
б)	направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением к нему ситуационного плана и проекта установки рекламной конструкции на согласование в задействованные структурные подразделения, органы и ведомства:
государственную инспекцию по безопасности дорожного движения УВД 
по городу Сыктывкару;
Дорожное агентство Республики Коми – при установке рекламных конструкций в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог общего пользования регионального значения, находящихся в государственной собственности Республики Коми;
отделение Северной железной дороги ОАО «Российские железные дороги» - при установке рекламных конструкций в полосе отвода железной дороги;
Министерство культуры Республики Коми – при установке рекламных конструкций на территории и объектах культурного наследия, а также в границах зон их охраны.
Максимальный срок согласования – 30 календарных дней.
3.2.4.	Заявитель вправе самостоятельно получить от задействованных структурных подразделений, органов и ведомств такое согласование и представить его в отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар»
3.2.5.	По итогам согласования готовится:
проект разрешение на установку рекламной конструкции - в случае согласования задействованными структурными подразделениями, органами 
и ведомствами и соблюдения требований согласно Приложению №4 к настоящему административному регламенту;
уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение №6 к настоящему Регламенту) - при отказе 
в согласовании в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента. 
Максимальный срок выполнения действия составляет пять дней.
3.2.6.	Проект разрешения на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции после рассмотрения и согласования направляется на подпись руководителю администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар». 
Максимальный срок выполнения действия составляет один день.
3.2.7.	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 37 дней.
3.2.8.	Результатом выполнения административной процедуры являются подписанное руководителем разрешение на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.3.	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
3.3.1.	Основанием для начала административной процедуры является подписанное руководителем разрешение на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.3.2.	Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с выдачей разрешения или уведомления 
об отказе в выдаче на установку рекламной конструкции, является специалист отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», уполномоченный выдавать разрешения на установку рекламных конструкций.
3.3.3.	Разрешение на установку рекламной конструкции в одном экземпляре или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.
3.3.4.	В случае если заявитель или его представитель не обратились 
в структурное подразделение за получением разрешения на установку рекламной конструкции, специалист отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», уполномоченный выдавать вышеуказанные разрешения, направляет его или уведомление об отказе в выдаче разрешения 
на установку рекламной конструкции  по почте на адрес, указанный в заявлении.
Разрешение на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется заявителю в срок, не превышающий 2-х дней со дня их регистрации.
3.3.5.	Результатом выполнения административной процедуры является:
выдача разрешения на установку рекламной конструкции;
выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.	ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.	Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» осуществляет заместитель руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», курирующий вопросы архитектуры, строительства и коммунального хозяйства, начальником структурного подразделения.  
4.2.	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения:
плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», но не чаще одного раза в два года. 
Плановые проверки проводятся должностными лицами:
уполномоченным заместителем руководителя администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар», курирующий вопросы архитектуры, строительства и коммунального хозяйства;
начальником структурного подразделения.
внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).
4.3.	Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4.	Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5.	Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.

5.	ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1.	Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное обращение заявителя с жалобой или заявлением (в том числе в электронном виде (далее - письменное обращение) (рекомендованная форма жалобы приведена в Приложении №7).
5.2.	Предметом досудебного обжалования могут являться :
1)	нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)	нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6)	затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7)	отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар». Жалобы на решения, принятые руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.	Жалоба должна содержать: 
1)	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
2)	фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя; сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ (уведомление 
о переадресации обращения) заявителю; 
3)	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего;
4)	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) администрации, её должностного лица либо муниципального служащего, 
5)	личную подпись и дату. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.	Жалоба, поступившая в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, её должностного лица в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.
5.6.	Обращение (жалоба) заявителя не подлежит рассмотрению 
в следующих случаях:
1)	в обращении (жалобе) не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2)	текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению. 
В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;
3)	если в обращении (жалобе) обжалуется судебное решение. Такое обращение (жалоба) возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
4)	если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Руководитель администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» или его заместители, либо уполномоченное должностное лицо, при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если в обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, 
на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу 
в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении 
не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» или его заместители, либо уполномоченное должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» или его заместители, либо уполномоченное должностное лицо.
Если в обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения обращения (жалобы) в пятидневный срок со дня его получения и регистрации.
5.7.	По результатам рассмотрения жалобы администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» принимается одно из следующих решений:
1)	удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2)	отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.8.	Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме (почтовым способом, лично или через представителя) и по желанию заявителя в электронной форме.
5.9.	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10.	Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.11.	Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании настоящего административного регламента.
5.12.	Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также осуществленные и принятые в ходе рассмотрения обращения (жалобы), могут быть обжалованы в судебном порядке, в сроки, установленные процессуальным законодательством (3 месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законодательством. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом).


Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на установку рекламных конструкций




СВЕДЕНИЯ
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),
Интернет-адресах, адресах электронной почты, 
задействованных в предоставлении муниципальной услуги структурных 
подразделений, органов и учреждений

1.	Структурное подразделение – отдел архитектуры, строительства 
и коммунального хозяйства администрации Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» 
1.1.	Адрес:167026, г.Сыктывкар, ул.Славы, д.1
1.2.	Адрес электронной почты:  ezhva@syktyvkar.komi.com
1.3.	Контактные телефоны:
63-69-45 – отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства, 
63-69-30 – отдел по работе с документами;
62-54-50 – приёмная администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
2.	Государственная инспекция по безопасности дорожного движения УВД по г.Сыктывкару;
2.1.	Адрес: 167983, г.Сыктывкар, м.Дырнос, 5
2.2.	Адрес электронной почты: sktqai@yandex.ru
2.3.	Контактные телефоны: 28-18-28, 28-18-29, факс 28-18-27
3.	Дорожное агентство Республики Коми – при установке рекламных конструкций в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог общего пользования регионального значения, находящихся в государственной собственности Республики Коми.
3.1.	Адрес:167023, г.Сыктывкар, ул.Морозова, 115а
3.2.	Адрес электронной почты: office @ dorkomi.ru
3.3.	Контактные телефоны: 31-41-79 приемная
4.	Сосногорское отделение Северной железной дороги филиала ОАО «Российские железные дороги» - при установке рекламных конструкций в полосе отвода железной дороги
4.1.	Адрес: 169500, г.Сосоногорск, ул.Оплеснина, д.1 
4.2.	Адрес электронной почты: nod 7- Braqina EV @ nrr.ru                            
4.3.	Контактные телефоны: 8-(82149)-3-35-44
5.	Министерство Культуры Республики Коми – при установке рекламных конструкций на объектах культурного наследия, их территориях, а также в границах зон охраны.
5.1.	Адрес:167981, г.Сыктывкар, ул.Ленина, 73
5.2.	Адрес электронной почты: mincult @ rkomi. ru                             
5.3.	Контактные телефоны: 24-11-69 - приёмная
              































Приложение №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на установку рекламной 
конструкции


                                                                                                                                     
                               Руководителю администрации Эжвинского района
                                                          МО ГО "Сыктывкар"
                                                    ________________________

                         ┌────────────────────────────────────────────────┐
                         │От:                                             │
                         ├────────────────────────────────────────────────┤
                         │ИНН:                                            │
                         ├────────────────────────────────────────────────┤
                         │Юр. адрес:                                      │
                         ├────────────────────────────────────────────────┤
                         │Почт. адрес:                                    │
                         └────────────────────────────────────────────────┘

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    1.   Прошу   выдать  Разрешение  на  установку  рекламной  конструкции/
(временной рекламной конструкции) в Эжвинском районе г. Сыктывкара
___________________________________________________________________________
                        (тип рекламной конструкции)
___________________________________________________________________________
                            (количество сторон)
___________________________________________________________________________
              (площадь информационного поля каждой из сторон)

2. ________________________________________________________________________
                (адрес места установки рекламной конструкции)
3. ________________________________________________________________________
     (правообладатель здания, строения, сооружения, земельного участка, к
              которому присоединяется рекламная конструкция)
4. Руководитель организации владельца рекламной конструкции:
__________________________________________________ тел.: __________________
5. Ответственный представитель владельца рекламной конструкции:
__________________________________________________ тел.: __________________
6. Изготовитель рекламной конструкции:
__________________________________________________ тел.: __________________
7. Разработчик и N проекта:
__________________________________________________ тел.: __________________
8. К заявке прилагаются следующие документы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
9. С требованиями  и  условиями  Правил установки и эксплуатации рекламных
конструкций  на  территории  МО  ГО  "Сыктывкар"  ознакомлен,  согласен, об
ответственности   за  их  нарушение  предупрежден,  за  достоверность  всех
предоставленных данных и документов несу полную ответственность.

"___" __________ 200_ г.                             Подпись ______________
                                                                   М.П.


Принял: специалист структурного подразделения   _________________   											Ф.И.О.                    


































Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
на установку рекламной 
конструкции




ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, необходимых для выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «______________________________»


1.	Ситуационный план места установки рекламной конструкции 
с привязкой к ближайшему капитальному строению, сооружению с подробным указанием расстояний до него, до знаков дорожного движения, деревьев 
и кустарников и других, рядом находящихся рекламных конструкций. 
2.	Дизайн-проект и рабочий проект рекламной конструкции с привязкой 
к месту её установки, сведения об основных технических параметрах, собственнике, изготовителе рекламной конструкции, а также сведения 
о разработчике проекта, в соответствии с которым изготовлена рекламная конструкция;
3.	Согласие собственника недвижимого имущества или уполномоченного им лица на присоединение рекламной конструкции к этому имуществу, в случае если имущество является муниципальным - договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на срок, установленный законодательством Российской Федерации;
4.	Согласование с уполномоченными организациями, необходимое 
для принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче Разрешения.
Согласования от уполномоченных органов заявитель вправе получить самостоятельно и представить его в администрацию Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар». В случае не предоставления заявителем необходимых согласований администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» самостоятельно осуществляет эти согласования. Перечень согласующих уполномоченных органов утверждается администрацией Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар». 
5.	Платёжное поручение или квитанцию об оплате государственной пошлины за выдачу Разрешения в размере, определенном налоговым законодательством Российской Федерации.








Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций




Выдержки из статьи 19 Федерального закона «О рекламе»

«5.1.	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации. Форма проведения торгов (аукцион или конкурс) устанавливается органами государственной власти или представительными органами муниципальных образований.
5.2.	Участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными.
5.3.	Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального района или городского округа, признаётся положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанных территориях превышает тридцать пять процентов 9за исключением случаев, если на территории муниципального района или городского округа установлено не более чем десять рекламных конструкций). Доля лица в сфере распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения которых выданы лицу и его аффилированным лицам на соответствующей территории, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения которых выданы на этой территории. Для целей настоящей статьи под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы.
5.4.	При определении общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения которых выданы одному лицу, учитываются площади информационных полей временных рекламных конструкций. Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев.
5.5.	Для участи в торгах (аукционе или конкурсе) лицо обязано представить соответственно в орган государственной власти, орган местного самоуправления информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на соответствующей территории.
5.6.	Аукцион или конкурс на заключение договора на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, которое находится в государственной или муниципальной собственности и на котором на основании договора между соответственно органом государственной власти, органом местного самоуправления и владельцем рекламной конструкции установлена рекламная конструкция, проводится по истечении срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
5.7.	В случае, если к участию в аукционе или конкурсе допущен один участник, аукцион или конкурс признается несостоявшимся. При соблюдении требований, установленных частями 5.2 - 5.5 настоящей статьи, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, которое являлось единственным участником аукциона или конкурса.
9.1.	Разрешение на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе независимо от формы собственности недвижимого имущества выдается лицу, не занимающему преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с частями 5.3. и 5.4. настоящей статьи».



























Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на установку рекламной


БЛОК-СХЕМА 
последовательности административных процедур предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку 
рекламной конструкции
 (
Прием и регистрация заявления
 - 1 день
)


 (
Рассмотрение руководителем администрации 
Эжвинского   района 
муниципального образования 
городского округа «Сыктывкар»
 и передача его на исполнение в структурное
 
подразделение
 – 1 день
)







 (
Проверка представленных документов и направление на согласование задействованным в предоставлении муници
пальной услуги ст
руктурным подразделениям
, органам и ведомствам, указанным в Приложении 1 настоящего административного регламента – 3 дня
)





 (
Согласование с задействованными в предоставлении муниципальной услуги структурным подразделениям, органам и ведомствам, указанным в Приложении 1 настоящего административного регламента
 – 30 дней
)




 (
Подготовка разрешения или уведомления об отказ
е
 в выдаче ра
зрешения 
на установк
у рекламной конструкции – 3 дня
)




 (
Подпись руководителя администрации 
Эжвинского района 
муниципального образования 
городского округа «Сыктывкар»
 
и регистрация 
разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
  - 3 дня
)






 (
Выдача заявителю (доверенному лицу) или отправка по почте  разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  
- 2 дня
)


Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешений 
на установку рекламной конструкции


Администрация Эжвинского района муниципального образования 
городского округа «Сыктывкар»
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Администрация Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» 
уведомляет  
(полное наименование организации,

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
	                                                             	
Причина отказа:  

	.

Руководитель (заместитель руководителя)
администрации муниципального образования
	«_________________

	
	


	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Уведомление получил:
	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя))
	
	(подпись)
	
	(дата получения)
	


Исполнитель:
	Ф.И.О.
	



	Телефон:
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Приложение №7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на установку рекламных конструкций




Руководителю администрации Эжвинского района муниципального образования  городского округа «Сыктывкар» 

___________________________________							__________________________________
							(наименование организации, юридический 
____________________________________
								адрес, контактные телефоны) 
____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)


                                  



Жалоба



(Изложение по сути обращения)


















______________           ____________________      _________________________
        (дата)                                                       Ф.И.О. , должность                                   подпись , печать
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